Boletim de Servigo Eletronico em 22/07/2022

INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL

Presidéncia

PORTARIA PRES/INSS N2 1.468, DE 22 DE JULHO DE 2022

Autoriza o empréstimo de equipamentos a
servidores e empregados publicos que realizam
atividades teletrabalho, em conformidade com o
Termo de Acordo de Greve n® 1/2022.

O PRESIDENTE DO INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL - INSS, no uso das atribuigdes que
Ihe confere o Decreto n2 10.995, de 14 de margo de 2022, e tendo em vista o que consta no Processo Administrativo n2
35014.301713/2022-37,

RESOLVE:

Art. 12 Autorizar o empréstimo de equipamentos ao servidor ou empregado publico que realizam
atividades teletrabalho, em conformidade com o item 6 do Termo de Acordo de Greve n2 1/2022.

Art. 22 O empréstimo de que trata esta Portaria destina-se ao servidor ou empregado publico que ndo
dispuser de equipamento préprio adequado a execucdo das atividades em teletrabalho, e se dara pelo periodo de 6
(seis) meses, podendo ser prorrogado por igual periodo, enquanto perdurar a autorizagdo para o trabalho remoto
parcial ou integral.

§ 12 A retirada do equipamento somente sera autorizada caso ndo haja prejuizo ao funcionamento da
unidade.

§ 22 Deverdo ser observados os atos emitidos pela Diretoria de Tecnologia da Informacao referentes a
seguranca da informacao.

Art. 32 O servidor ou empregado publico deve comunicar a chefia imediata a necessidade do
empréstimo do equipamento para a execuc¢do das atividades em teletrabalho, por meio de despacho em processo
administrativo instruido no Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI, a fim de que verificada a viabilidade do
empréstimo.

§ 12 A retirada dos equipamentos sera autorizada pela chefia imediata, por meio do preenchimento de
Autorizacdo de Saida Temporaria de Equipamento (Anexo 1), cabendo ao servidor ou empregado publico firmar Termo
de Responsabilidade (Anexo Il).

§ 22 O servidor ou empregado publico deverd zelar pelos equipamentos durante a guarda e o uso,
utilizando-os exclusivamente para o exercicio das atividades institucionais, sendo vedado o uso para outras finalidades.



§ 32 A area responsavel pelo controle de materiais deve ser comunicada previamente a retirada
de equipamentos em carga nas unidades do INSS.

Art. 42 Os equipamentos emprestados deverao ser devolvidos:

| - ao término do prazo de 6 (seis) meses previsto no art. 22, em caso de ndo prorrogacdo do
empréstimo;
Il - quando do retorno ao trabalho presencial;

Ill - em caso de exoneragao, demissdo, requisicdo, cessao, aposentadoria ou remog¢ao do servidor ou
empregado publico; e

IV - a qualquer tempo, por meio de solicitacdo justificada pela chefia imediata, por meio de despacho

incluido no processo administrativo de que trata o art. 32, no caso de evento posterior a autorizagao do empréstimo,
em que a auséncia do equipamento cause prejuizo ao funcionamento da unidade.

Art. 52 E de responsabilidade do servidor ou empregado publico providenciar os meios para a retirada,
instalacao e devoluc¢do dos equipamentos.

Art. 62 Caberd a Diretoria de Orgamento, Financgas e Logistica - DIROFL:

| - dirimir os casos omissos; e
Il - expedir normas complementares a esta Portaria.

Art. 72 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

GUILHERME GASTALDELLO PINHEIRO SERRANO

Presidente

il
SEE o
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por GUILHERME GASTALDELLO PINHEIRO SERRANO, Presidente, em

22/07/2022, as 15:04, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n2
10.543, de 13 de novembro de 2020.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.inss.gov.br/sei/controlador_externo.php?

1! acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 8250015 e o cédigo CRC
C2135950.

ANEXO |

PORTARIA PRES/INSS N2 1.468, DE 22 DE JULHO DE 2022


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
https://sei.inss.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

AUTORIZAGAO DE SAIDA TEMPORARIA DE EQUIPAMENTO

Portador (nome do servidor):
Matricula: [RG: | cPF:

Orgdo (GEx ou SR ou Adm. Central): OoL:
Setor/Unidade (onde a carga do material estd localizada): OL:

|| Data de saida do material: || Data do retorno prevista do material: ||

ITEM | TOMBAMENTO DESCRIGAO DO MATERIAL MARCA/SERIE
01
02
03

NATUREZA DO (S) MATERIAL (IS)

Microcomputador (Estagdo de Trabalho) () [[Notebook ()
HD — Externo () |[Impressora ()
Scanner () ||Outros (especificar): Monitor de video, teclado,... ()

FINALIDADE DA SAIDA DO MATERIAL |
Trabalho Remoto: Desenvolvimento de atividades laborativas em ambiente residencial |

DADOS DE LOCALIZA(;AO DO MATERIAL
Origem do Material (endereco/ nome do Setor/Unidade): Telefone:

Destino do Material (enderego completo): Telefone:

DADOS DE IDENTIFICACAO

Y
(Nome/matricula do servidor responsavel pelo material) Assinatura Data
_ ]
(Nome/matricula do Chefe do Setor/Unidade Solicitante) Assinatura Data
VISTOS — VIGILANCIA PREDIAL)
/__/
(Nome/RG) Assinatura Data

Observagoes:
1. Devera ser apresentado documento original de identificagdo do portador.

2. A saida dos bens relacionados sé sera permitida mediante a apresentacdo desta AUTORIZACAO, devidamente
vistoriado.

3. Devera constar assinatura e carimbo dos responsaveis que nesta autorizacdo se identificam.

4. 12 via: Unidade Responsavel pela Gestdo de Materiais / 22 via: Setor-Unidade de origem do material / 32 via: Servigo
de Vigilancia (Portaria Predial)



ANEXO Il
PORTARIA PRES/INSS N2 1.468, DE 22 DE JULHO DE 2022

TERMO DE RESPONSABILIDADE

| Unidade Cedente (Unidade onde se localiza a carga do material):

| Data da liberagao:

Nome do Servidor (Responsavel pelo Recebimento do Material): Matricula:

Unidade de Lotagao: OoL:
‘ Item H N2 Tombamento Patrimonial H N2 de Série H Descri¢do do Material ‘
o || I I |
02 || I I |
03 || | | |

| Finalidade: Desenvolvimento de trabalho remoto.

UNIDADE CEDENTE:
205/SEDAP/PR/1988 (itens 7.9 e 10).
Em, / /

(nome do titular ou substituto/cargo)

Em, / /

SERVIDOR RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO DO MATERIAL:

Atesto que recebi, nesta data, os materiais descritos neste Termo, e
que estou ciente da responsabilidade pela guarda e uso dos mesmos, comprometendo-
me em zelar pelos referidos bens, em conformidade com o que estabelece a Lei n2
8.112, de 11 de dezembro de 1990 (art. 116, inciso VII), e a Instru¢do Normativa n2

Também estou ciente de que o transporte para a residéncia e retorno dos
equipamentos, instalagdo, desmontagem e montagem serd de minha responsabilidade.

(assinatura/carimbo)

(nome do servidor responsavel pelo recebimento)

(assinatura/carimbo)

Referéncia: Processo n® 35014.301713/2022-37

SEI' n2 8250015




